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國立臺南大學戲劇創作與應用學系  校外實習實施要點 

102 年 2 月 25 日 101 學年度第 2 學期第 1 次課程會議通過 

102 年 2 月 27 日 101 學年度第 2 學期第 1 次系務會議通過 

109 年 02 月 25 日 108 學年度第 2 學期第 1 次系務會議通過 

一、依據：依據 101 學年度第 1 學期第 2 次系務會議討論通過。 

二、目的：為期本系學生經由養成教育階段，培養其專業能力，將理論與實務密切

結合，具備規劃與執行戲劇／劇場應用於學校、社區及相關文化創意產

業之能力，以順利成為業界之幹部人才，特訂定校外實習實施要點。 

三、實施目標： 

（一）深入了解專業劇團與戲劇展演機構（文化中心）之實際運作情形。 

（二）深入了解戲劇／劇場應用於社區暨高級中學以下各級學校之實際運作情形。 

（三）熟練戲劇創作、展演暨行政實務。 

（四）熟練戲劇教育與應用劇場之方案設計與執行。 

（五）學以致用，關懷社會，服務人群。 

四、學分規定：依本校教務處規定。 

五、實習機構： 

（一）實習機構由任課教師遴選安排，可經由系所提供專業合作夥伴機構、過往合

作夥伴名單，或由任課教師自行尋找洽談而產生。實習時間以該課程上課時

間為原則，不得以實習為由請公假。 

（二）考量實習機構暨本系行政工作之負荷，任課教師應於開學前一週向本系提出

實習計畫，以利教學空間之安排，並排除實習場域集中於同一單位，另應於

開學兩週內擬定相關公文(範例請參閱附件一)，呈交系辦發文。 

六、實習規模: 

(一)實習規模宜衡量學生工作能力暨其他橫向課程的負擔進行規畫。 

(二)展演類實習等課程，建議正式演出以不超過 2-4 場次為宜。 

(三)教學類實習等課程，建議各小組現場實際教學時數設定為 6 節以內。 

(四)參訪服務類實習等課程，建議以 12 小時為上限。 

七、實習輔導人員及職責： 

（一）本系實習輔導人員由上述課程之授課教師擔任，其職責包括： 

1.規劃實習內容，並在學期開始時說明實習計畫與要點。 

2.規劃及訂定學生實習作業及實習成績評定標準。 

3.視導實習學生實習情況及參加實習討論會。 

4.評閱學生實習作業及實習成績，與具體回饋及指導。 

5.協助及輔導學生實習相關事宜。 

6.協助學生檢討與統整實習後心得，並彙整實習總成績及相關資料。 

（二）實習場所輔導老師為實習機構之相關人員，其職責包括： 

1.引導實習學生熟悉環境與提示應注意事項。 
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2.介紹相關資源，提供諮詢服務。 

3.協助實習學生瞭解實習機構生態及文化。 

4.指導並增進實習學生之專業知能。 

5.協助學生體認專業職責倫理。 

6.協助實習授課老師瞭解學生實習狀況。 

7.指導並協助評量實習學生之實習成績。 

八、注意事項： 

（一）實習時應隨時注意服裝之整潔、儀容端正、態度莊重。 

（二）實習時應注意遵守時間、秩序及禮節。 

（三）實習前必須精心編擬、演練戲劇創作與應用之作品，經任課教師核定後始得

實施，否則得令其終止實習。 

（四）鑒於大四「戲劇教育方案實習」修課人數不利堂內試教之模擬，建議於開學

2 週內即排定試教期程，招募本系大一、大二暨外系同學為試教對象。 

（五）每次實習後，應召開檢討會，研討得失，並詳予記錄；檢討會之記錄，由學

生擔任之。 

（六）校外實習需用交通工具，由學生推派代表，負責聯繫準備及知會學生及相關

助教辦理保險事宜，由學生自行付費，若課程有相關專案合作，視情況補助

學生的保險費，並應由任課教師或教學助理帶隊。 

（七）實習所安排各項試教/排練、教育實習/展演等課程，均不得無故缺席，如有

特殊理由不能參加時，應經任課教師同意後，向本校學生事務處辦理請假手

續，同時知會系辦公室陳請主任核准。 

（八）實習期間，遇颱風或其他不可抗拒之災害，停課、停止實習以實習機構所在

地之縣、市政府宣布為準。 

( 九 )實習前經協商後視情況而定與實習機構協議簽訂「實習契約書」，明確規範

雙方權利與義務。 

( 十 )實習期間若因記錄之需進行拍照或攝影，應由參與者之個人(成人)或由教師

代表班級，簽訂肖像權同意書(範例請參閱附件二)。相關影像僅供教學研究

討論之用，不宜在網路上流傳。 

(十一) 租車時，請廠商所提供之車輛，須為該公司所有之車輛，並經交通監理單

位檢驗合格、保養良好、安全可靠，且車齡在五年之內，並請提供駕駛執照

與車輛投保證明及行照。 

九、參考各科實習課程相關規範辦理如「戲劇製作演出(一)」、「劇場實作」:另參

閱「臺南市立臺南文化中心實習注意事項」。 

十、本要點未盡事宜，得經由系務會議決議規範之。 
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附件一 實習公文範例 

 

(一)教學類實習 

範本一： 

受文者：臺南市東區○○國民小學 

主旨：本校戲劇創作與應用學系學生因「○○○」課程之需，擬前往  貴校試教(學

校與時間如附件)，請  惠允協助安排並予指導，請  查照。 

說明： 

一、 由本校戲劇創作與應用學系○○○老師指導該系學生，在課堂中經由口頭報告、同

儕教練、修正教案與教學策略等歷程，熟悉理念與實務後，進入○○現場實際教

學與教學觀摩。 

二、 檢附試教學校時間表。 

 

範本二： 

受文者：臺南市東區○○國民小學 

主旨：本校戲劇創作與應用學系三年級學生因「○○○」課程之需，擬邀請  貴校六年級學

童欣賞演出，請 惠允。 

說明： 

一、 時間：○○年○○月○日(星期二)11時與 14時，共二場，每場演出預計一小時。 

二、 地點：本校榮譽教學中心 D203多功能劇場。 

 

 

 (二)展演類實習 

受文者：臺南市東區○○國民小學 

主旨：本校戲劇創作與應用學系因「○○」課程之需，擬於○○年○○月○○日前往 貴校教

學呈現，請  俞允協助安排並予指導。 

說明：  

一、 因基於結合校外服務與學生學習目標所需，由本校戲劇創作與應用學系許瑞芳老師

帶領該系三年級學生於 貴校教學呈現。 

二、 本次教學呈現共計三場，每場演出 90分鐘，劇碼有《○○》及《○○》，邀請 貴

校班級師生觀賞，呈現時間如下： 

三、 教學呈現地點於貴 校四樓多功能地板教室。 

(1)當日上午第一二節：○○老師班級 606。 
(2)當日上午第三四節：○○老師班級 603。 
(3)當日下午第一二節：○○老師班級 602。  

四、 本校師生將搭乘遊覽車，預計 7時 15分抵達，惠請 貴校協助安排停車事宜及中午

休息室供本校師生用餐使用。 
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(三)參訪類實習 

範本一： 

受文者：臺南市東區○○國民小學 

主旨：本校戲劇創作與應用學系四年級學生，擬前往 貴校進行「○○工作坊 」，請俞允並
協助安排，請 查照。 

說明： 
一、因基於結合社區服務與學生學習目標所需，由本校戲劇創作與應用學系○○老師帶

領該系四年級學生於 貴校舉辦戲劇工作坊與創作展演。 
二、活動對象： 貴校○○年級學生。 
三、本次工作坊預計時間為○○年○月○日至○月○日。每周三 13時 30分至 16時 30

分，共計 13次工作坊。 
四、本次工作坊活動地點預計在 貴校圖書室，惠請 貴校協助場地商借事宜。 
五、預計○年○月○日、○月○日於本校榮譽教學中心 ZD203多功能實驗小劇場進行彩

排與成果展演，惠請 貴校協助安排 貴校學生搭乘校車事宜。 

 

範本二： 

受文者：臺南市東區○○國民小學 

主旨：本校戲劇創作與應用學系因「」課程之需，擬前往 貴校教學觀摩，請惠允協助安排

並予導。 

說明： 

(一) 教學觀摩時間為 101年 10月 24日 

(二) 教學觀摩內容以戲劇交流為主軸，本次觀摩學生人數約 40位。 

(三) 指導老師： 
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附件二 肖像權同意書範例 

 

著作權及肖像權使用同意書 
 

 

    立授權書人(以下簡稱甲方)茲同意並授權作者(以下簡稱乙方)於「課程名

稱」戲劇教學活動，以拍照及錄影方式記錄上課過程，並同意部分照片及影像(統

稱肖像)作為未來教學、學術研究之使用。 

 

肖像使用權參閱下列事項，本人稱為甲方、作者稱為乙方: 

 

一、乙方謹遵守肖像內容以上課教學過程為主，不涉及學員私人領域，保證拍

攝過程絕無勉強。 

二、乙方謹遵守肖像作為教學、學術研究之用，非其他用途。 

三、甲方同意拍攝肖像歸乙方所有，並可依上述需要，做剪輯或說明。 

四、乙方已事先徵求引方同意，事後不再另行通知。 

五、雙方簽署同意書後，僅於○○年○○月○○日、○○月○○日「課程名稱」

課程中生效。 

 

 

甲方代表: 

姓   名: 

身份證字號: 

聯絡住址： 

 

乙方: 國立臺南大學戲劇創作與應用學系 

姓名:○○○○實習小組 

地址:臺南市中西區樹林街二段 33 號 

電話:06-2601855 

 

 

中華民國      ○○年○○   月   ○○日 

 
 


